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MVM MATRA GEP KFT.
MGEP-S72021/61

SZEMELY- ES GEPJARMU FORGALOM
BELEPTETESI RENDJE

A szabilyzat eldirdsai megfelelnek az alabbi tulajdonosi eléirdsoknak:
- 2021.04.10-én kiadott KIE-13 az MVM Csoport fizikai és humdnbiztonsagi
kdzponti iranyelve

Készitette:

munkatigyi és gazdalkodasi iroda

Az eljardsrendet jovahagyom, alkalmazdsat 2022. november 30. napjatol elrendelem.

Majorgs Otto Janos
gyvezetd

A szabdlyozasi dokumentum érvényes valtozata a szamitogép-halozaton elérhetd.
A hélézatrél kinyomtatott példany a valtozasokat nem koveti, ezért alkalmazas elétt a felhaszndlo koteles meggy6z8dni annak érvényességérdl.
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1. A SZABALYOZAS CELJA

Osszefoglalja és meghatdrozza azokat a be- és kiléptetési eljarasi szabalyokat, amelyeket az
MVM Matra Gép Kft. telephelyének, munkavallaldinak, belépd személyeknek biztonsaga,
védelme, az iizemi, munkahelyi rend €s vagyonmegovas biztositasa érdekében alkalmazni
kell.

Megjeloli és meghatarozza a tarsasdg munkavallaldinak, szerz6dott partnereinek és azok
munkavallaloinak, tovabba a tarsasaghoz érkez6 vendégeknek a belépéssel kapcsolatos
hataskorét, felelésségét, feladatat, szabalyozza a telephelyekre és iizemi teriiletekre torténd
beléptetések rendjét, az ezzel kapcsolatos ligyek intézésének formaisagat.

2. A SZABALYZAT HATALYA

Teriileti hataly: Az MVM Matra Gép Kft. telephelye.

Személyi hataly: Az MVM Matra Gép Kift. telephelyére be- és kilépni kivano
személyek.

Idébeli hataly: A szabalyzat kiadasanak napjatol visszavonasig.

3. FOGALMAK

3.1 Beléptetés

A biztonsagi szempontb6l ellenérzott teriilet belépési pontjain keresztiili, befelé illetve

kifelé torténd athaladas.
3.2 Beléptet6 rendszer

Olyan vagyonvédelmi rendszer, mely adott objektumban meghatidrozott pontokon
alkalmas személyek vagy jarmiivek azonositdsara, regisztralasara, és a megadott
jogosultsdgok alapjan megfelelé6 mechanikai eszkozokkel az athaladas engedélyezésére
vagy megakadalyozasara.

3.3 Rendszamfelismero beléptet6 rendszer

A beléptetd rendszer azon része, mely a kamera képébdl képes automatikusan azonositani
a képen megjelend szabvanyos rendszamokat, engedélyezett belépés esetén vezérelni az
ateresztési pontokat.
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4, A BELEPESI JOGOSULTSAGOK KIADASANAK SZABALYAI

Az MVM Matra Gép Kft. tizemi teriileteire csak engedéllyel rendelkezé személyek és
jarmuvek léphetnek be. Az engedélyezési folyamat szabalyozéasa az ligyvezetd hataskore. Az
engedélyeket az MVM Matra Energia Zrt. FHBO adja ki, tartja nyilvan, illetve ahol
rendszamtabla-azonositd rendszer mikodik, annak adatbazisat is kezeli.

Engedély hidnyaban a belépés megtagadhatd, mindaddig, amig az ligyvezeto és/vagy annak
jogkorében eljaro illetékes személye akar szoban, akar irasban arra utasitast ad.

Minden érintett koteles belépokartyajat hasznalni az adott atlépési ponton, fliggetleniil attol,
hogy melyik irdnyba, milyen médon, €s hanyadik alkalommal kozlekedik!

A belépokartyat masnak atadni, vagy sajat kartydval mast atengedni tilos!

4.1  Sajat munkavallalora vonatkozo szabalyok

Uj munkavallalo részére az allando belépési engedély kérelmeket a HR-szervezet legaldbb
egy munkanappal az aktualis belépési idépont el6tt e-mailben megkiildi az FHBO-ra. A
kérelemnek tartalmaznia kell a személy nevét, torzsszamat €s szervezeti egységét.

Az MVM Matra Gép Kft. sajat munkavallaloi szamara a belépékartya visszavonasig érvényes

¢s kivaltasa dijmentes.

4.2  Kiils6s munkavallalora vonatkozé szabalyok

A belépési engedély kérelmeket minimum egy munkanappal az aktualis belépési idopont eldtt
kell e-mailben megkiildeni az FHBO-ra. A kérelem benytjtasa a foporta@mert.hu e-mail

cimen torténik. A kérelemnek tartalmaznia kell a személy(ek) nevét, a belépéskor hasznalt
arcképes személyazonositdé okmany szamat, amellyel a belépésnél hitelt érdemlden igazolja
magat, a varhatd érkezési idépontot, valamint a fogadd nevét és beosztasat, tovabba
gépjarmiivel torténd belépési kérelem esetében a jarmii forgalmi rendszamat (szerelvény
esetén a vontatmany forgalmi rendszamat is).

Amennyiben a kérelemre nem érkezik elutasitd valasz, ugy a kérelem elfogadottnak
tekintendo.

Kiils6s partnerek szamara a belépOkartya a szerzédésben foglalt tevékenység végéig, de
maximum a kivaltast koveto naptari év januar 31-ig érvényes. A Kkivaltas dija kartyanként a
jelen szabalyzat hatalybalépésekor 2.000,- (kétezer) forint, a kartya hasznalati dija havonta
500,- (6tszaz) forint.

Az adott évre vonatkozo dijakrdl a kiilsés partnereket a Biztonsagi Igazgatosag januar 31-ig

korlevélben értesiti.
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A belépokartyak visszaaddsa a szerzddd kiilsds cég feleldssége. A cég felé mindaddig
megtorténik a kartyahasznalat szamlazasa, amig a belépokartya az MVM Matra Gép Kift.
részére visszaadasra nem keriil.

Minden kartyapotlas dijkoteles, kivéve, ha a kiilsd cég munkavallalojanak a belépdkartyaja a
szerzédésben foglalt tevékenysége kdzben, munkavégzes soran, a kartyabirtokos szamara nem
felrohatd koriilmények kozott sériil vagy semmisiil meg. Ebben az esetben — a szerz6do cég

képviseldjének rovid, irasbeli indokoldsa utan — a belépokartya pdtlasa dijmentes.

5. A BELEPESI FOLYAMAT, ES AZ ELLENORZES

5.1  Személyi forgalom szabalyozasa

Az MVM Maitra Gép Kft. lizemi teriileteire csak engedéllyel rendelkezd személyek és
jarmiivek 1éphetnek be.

Minden érintett koteles belépdkartyajat hasznalni az adott atlépési ponton, fliggetlentil attol,
hogy melyik irdnyba, milyen moddon, ¢és hanyadik alkalommal kozlekedik.
A belépokartyat masnak atadni, vagy sajat kartyaval mast atengedni tilos!

A vendég a belépokartyat tavozaskor a kartyaelnyeld termindlon koteles lekezelni, vagy az

adott atlépési ponton portaszolgalatot teljesitd részére atadni.

5.1.1 Feligyeld, ellen6rzo szervek be(ki)lépése
Az orszagos feliigyeld, ellendrz6 szervek belépése szakmai igazolvanyuk felmutatésa
mellett torténik. Résziikre nem kell egyszeri belépésre jogosité vendég belépdkartyat

kiallitani.

A portan szolgalatot teljesitd koteles a feliigyeld, ellendrzd szerv Az MVM Matra Gép
Kft. teriiletére torténd belépési szandékarol a fogadd szervezeti egységet értesiteni,

valamint az adott atlépési ponton torténd be- €s kilépést biztositani.

5.1.2 A média képviseldinek be(ki)lépése
A kozérdeki ligyekben eljaréo média képviseldi az ligyvezetd elézetes értesitése utan,

egyedi engedély alapjan, kisérdvel Iéphetnek be a teriiletre, €s tartozkodhatnak ott.

Résziikre vendég belépdkartya nem keriil kiadésra, viszont sajtdéigazolvanyukat kotelesek a
fels6 ruhazaton kitlizve viselni. Igazolvany hidnydban a vendég belépdkartya kiadasa

kotelezo.
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5.2 A gépjarmiiforgalom szabalyozasa

A gépjarmii belépokartya a gépjarmi be- kilépését szolgélja, a teherforgalmi portak sorompdit
vezérli, jogosultsag szerint. A gépjarmi vezetdje a személyre kiadott dllando belépokartyat is

koteles kezelni, elészor a személyi, majd a gépjarmi belépokartyaval koteles blokkolni.

Gépkocsival torténd be- és kilépés esetén a gépkocsiban utazd személyeknek nem kell
kiszallni, azonban — a soromp6 nyitasatol fliggetleniil, minden athaladaskor — a gépkocsiban

tartozkodo valamennyi személynek a belépokartyajat a termindlon érvényesiteni kell.

Fentiek alol kivételt képeznek azok a kiilon engedély alapjan feljogositott személyek, akik a
vallalat olyan telephelyein kozlekednek, ahol rendszamfelismerd rendszer muikodik, és az
altaluk hasznalt jarm{i forgalmi rendszdma az adatbazisban szerepel. Ilyen alkalommal a
sorompo6 automatikusan nyilik, ami egyuttal az atlépést is regisztralja. Amennyiben ezek a

személyek utas(oka)t szallitanak, azok belépdkartyajat kezelni kell az adott terminalon.

A kiils6és gépjarmiivek belépési engedélyét, targyévet kovetd januar 1-31. kozott évente
aktualizalni kell. A gépjarmi kartyak visszaadasara jelen szabalyozas 4.2 pontjaban foglaltak

az érvényesek.

6. ELLENORZES RENDJE

A rendész, a portaszolgalat és a fegyveres biztonsagi Orség a fegyveres biztonsagi 6rségrol, a
természetvédelmi €és a mezei Orszolgélatrol szolo 1997. évi CLIX. torvény és az
MGEP-SZ2021/66 Vagyonvédelmi Szabalyzat alapjan a be- és kiléptetés, illetve az MVM
Matra Gép Kft. teriiletén torténd tartozkodas ideje alatt barmikor jogosult az érintetteket
ellendrizni.

Az ellendrzés alkalmaval, az ellendrzés ala vont személy koteles a belépdkartyajat felmutatni.

Az MVM Mitra Gép Kft. teriiletén kdtelez6 a KRESZ szabalyok betartasa.

7. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2022. november 30-an 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 2021. szeptember
20-an kiadott MGEP-2021/61 szabalyzat hatalyat veszti.
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MODOSITASOK NYILVANTARTASA

Els6 hatilyba l1épés ideje: 2021-09-20

Ssz.

Moédositas datuma

Moédositas leirasa (jellege)

.12022. november 30.

Az MVM Matra Energia Zrt. 2022. majusi auditjanak

Auditjelentés-ben meghatarozott modositasok végrehajtasa.
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