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1. A SZABÁLYOZÁS CÉLJA 

Összefoglalja és meghatározza azokat a be- és kiléptetési eljárási szabályokat, amelyeket az 

MVM Mátra Gép Kft. telephelyének, munkavállalóinak, belépő személyeknek biztonsága, 

védelme, az üzemi, munkahelyi rend és vagyonmegóvás biztosítása érdekében alkalmazni 

kell.  

Megjelöli és meghatározza a társaság munkavállalóinak, szerződött partnereinek és azok 

munkavállalóinak, továbbá a társasághoz érkező vendégeknek a belépéssel kapcsolatos 

hatáskörét, felelősségét, feladatát, szabályozza a telephelyekre és üzemi területekre történő 

beléptetések rendjét, az ezzel kapcsolatos ügyek intézésének formaiságát. 

 

2. A SZABÁLYZAT HATÁLYA 

Területi hatály: Az MVM Mátra Gép Kft. telephelye. 
  

Személyi hatály: Az MVM Mátra Gép Kft. telephelyére be- és kilépni kívánó 

személyek.  
 

Időbeli hatály: A szabályzat kiadásának napjától visszavonásig. 

 

3 . FOGALMAK  

3.1 Beléptetés 

A biztonsági szempontból ellenőrzött terület belépési pontjain keresztüli, befelé illetve 

kifelé történő áthaladás. 
 

3.2 Beléptető rendszer 

Olyan vagyonvédelmi rendszer, mely adott objektumban meghatározott pontokon 

alkalmas személyek vagy járművek azonosítására, regisztrálására, és a megadott 

jogosultságok alapján megfelelő mechanikai eszközökkel az áthaladás engedélyezésére 

vagy megakadályozására. 
 

3.3 Rendszámfelismerő beléptető rendszer 

A beléptető rendszer azon része, mely a kamera képéből képes automatikusan azonosítani 

a képen megjelenő szabványos rendszámokat, engedélyezett belépés esetén vezérelni az 

áteresztési pontokat. 
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4.  A BELÉPÉSI JOGOSULTSÁGOK KIADÁSÁNAK SZABÁLYAI 

Az MVM Mátra Gép Kft. üzemi területeire csak engedéllyel rendelkező személyek és 

járművek léphetnek be. Az engedélyezési folyamat szabályozása az ügyvezető hatásköre. Az 

engedélyeket az MVM Mátra Energia Zrt. FHBO adja ki, tartja nyilván, illetve ahol 

rendszámtábla-azonosító rendszer működik, annak adatbázisát is kezeli. 

Engedély hiányában a belépés megtagadható, mindaddig, amíg az ügyvezető és/vagy annak 

jogkörében eljáró illetékes személye akár szóban, akár írásban arra utasítást ad. 

Minden érintett köteles belépőkártyáját használni az adott átlépési ponton, függetlenül attól, 

hogy melyik irányba, milyen módon, és hányadik alkalommal közlekedik! 

A belépőkártyát másnak átadni, vagy saját kártyával mást átengedni tilos! 

 

4.1 Saját munkavállalóra vonatkozó szabályok 
 

Új munkavállaló részére az állandó belépési engedély kérelmeket a HR-szervezet legalább 

egy munkanappal az aktuális belépési időpont előtt e-mailben megküldi az FHBO-ra. A 

kérelemnek tartalmaznia kell a személy nevét, törzsszámát és szervezeti egységét. 

Az MVM Mátra Gép Kft. saját munkavállalói számára a belépőkártya visszavonásig érvényes 

és kiváltása díjmentes. 

 

4.2 Külsős munkavállalóra vonatkozó szabályok 
 

A belépési engedély kérelmeket minimum egy munkanappal az aktuális belépési időpont előtt 

kell e-mailben megküldeni az FHBO-ra. A kérelem benyújtása a foporta@mert.hu e-mail 

címen történik. A kérelemnek tartalmaznia kell a személy(ek) nevét, a belépéskor használt 

arcképes személyazonosító okmány számát, amellyel a belépésnél hitelt érdemlően igazolja 

magát, a várható érkezési időpontot, valamint a fogadó nevét és beosztását, továbbá 

gépjárművel történő belépési kérelem esetében a jármű forgalmi rendszámát (szerelvény 

esetén a vontatmány forgalmi rendszámát is). 

Amennyiben a kérelemre nem érkezik elutasító válasz, úgy a kérelem elfogadottnak 

tekintendő. 

Külsős partnerek számára a belépőkártya a szerződésben foglalt tevékenység végéig, de 

maximum a kiváltást követő naptári év január 31-ig érvényes. A kiváltás díja kártyánként a 

jelen szabályzat hatálybalépésekor 2.000,- (kétezer) forint, a kártya használati díja havonta 

500,- (ötszáz) forint. 

Az adott évre vonatkozó díjakról a külsős partnereket a Biztonsági Igazgatóság január 31-ig 

körlevélben értesíti. 

mailto:foporta@mert.hu
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A belépőkártyák visszaadása a szerződő külsős cég felelőssége. A cég felé mindaddig 

megtörténik a kártyahasználat számlázása, amíg a belépőkártya az MVM Mátra Gép Kft. 

részére visszaadásra nem kerül. 

Minden kártyapótlás díjköteles, kivéve, ha a külső cég munkavállalójának a belépőkártyája a 

szerződésben foglalt tevékenysége közben, munkavégzés során, a kártyabirtokos számára nem 

felróható körülmények között sérül vagy semmisül meg. Ebben az esetben – a szerződő cég 

képviselőjének rövid, írásbeli indokolása után – a belépőkártya pótlása díjmentes. 

5. A BELÉPÉSI FOLYAMAT, ÉS AZ ELLENŐRZÉS 

5.1 Személyi forgalom szabályozása 

 

Az MVM Mátra Gép Kft. üzemi területeire csak engedéllyel rendelkező személyek és 

járművek léphetnek be. 

Minden érintett köteles belépőkártyáját használni az adott átlépési ponton, függetlenül attól, 

hogy melyik irányba, milyen módon, és hányadik alkalommal közlekedik.  

A belépőkártyát másnak átadni, vagy saját kártyával mást átengedni tilos! 

A vendég a belépőkártyát távozáskor a kártyaelnyelő terminálon köteles lekezelni, vagy az 

adott átlépési ponton portaszolgálatot teljesítő részére átadni. 

 

5.1.1  Felügyelő, ellenőrző szervek be(ki)lépése  

Az országos felügyelő, ellenőrző szervek belépése szakmai igazolványuk felmutatása 

mellett történik. Részükre nem kell egyszeri belépésre jogosító vendég belépőkártyát 

kiállítani.  

A portán szolgálatot teljesítő köteles a felügyelő, ellenőrző szerv Az MVM Mátra Gép 

Kft. területére történő belépési szándékáról a fogadó szervezeti egységet értesíteni, 

valamint az adott átlépési ponton történő be- és kilépést biztosítani.  

5.1.2  A média képviselőinek be(ki)lépése 

A közérdekű ügyekben eljáró média képviselői az ügyvezető előzetes értesítése után, 

egyedi engedély alapján, kísérővel léphetnek be a területre, és tartózkodhatnak ott. 

Részükre vendég belépőkártya nem kerül kiadásra, viszont sajtóigazolványukat kötelesek a 

felső ruházaton kitűzve viselni. Igazolvány hiányában a vendég belépőkártya kiadása 

kötelező. 
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5.2 A gépjárműforgalom szabályozása 

 

A gépjármű belépőkártya a gépjármű be- kilépését szolgálja, a teherforgalmi porták sorompóit 

vezérli, jogosultság szerint. A gépjármű vezetője a személyre kiadott állandó belépőkártyát is 

köteles kezelni, először a személyi, majd a gépjármű belépőkártyával köteles blokkolni.  

   

Gépkocsival történő be- és kilépés esetén a gépkocsiban utazó személyeknek nem kell 

kiszállni, azonban – a sorompó nyitásától függetlenül, minden áthaladáskor – a gépkocsiban 

tartózkodó valamennyi személynek a belépőkártyáját a terminálon érvényesíteni kell. 

 

Fentiek alól kivételt képeznek azok a külön engedély alapján feljogosított személyek, akik a 

vállalat olyan telephelyein közlekednek, ahol rendszámfelismerő rendszer működik, és az 

általuk használt jármű forgalmi rendszáma az adatbázisban szerepel. Ilyen alkalommal a 

sorompó automatikusan nyílik, ami egyúttal az átlépést is regisztrálja. Amennyiben ezek a 

személyek utas(oka)t szállítanak, azok belépőkártyáját kezelni kell az adott terminálon. 

 

A külsős gépjárművek belépési engedélyét, tárgyévet követő január 1-31. között évente 

aktualizálni kell. A gépjármű kártyák visszaadására jelen szabályozás 4.2 pontjában foglaltak 

az érvényesek. 

6. ELLENŐRZÉS RENDJE 

A rendész, a portaszolgálat és a fegyveres biztonsági őrség a fegyveres biztonsági őrségről, a 

természetvédelmi és a mezei őrszolgálatról szóló 1997. évi CLIX. törvény és az  

MGEP-SZ2021/66 Vagyonvédelmi szabályzat alapján a be- és kiléptetés, illetve az MVM 

Mátra Gép Kft. területén történő tartózkodás ideje alatt bármikor jogosult az érintetteket 

ellenőrizni. 

Az ellenőrzés alkalmával, az ellenőrzés alá vont személy köteles a belépőkártyáját felmutatni. 

Az MVM Mátra Gép Kft. területén kötelező a KRESZ szabályok betartása. 

 

7. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

Jelen szabályzat 2022. november 30-án lép hatályba, ezzel egyidejűleg a 2021. szeptember 

20-án kiadott MGEP-2021/61 szabályzat hatályát veszti. 
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MÓDOSÍTÁSOK NYILVÁNTARTÁSA 

Első hatályba lépés ideje: 2021-09-20 

Ssz. Módosítás dátuma Módosítás leírása (jellege) 

1.  2022. november 30. 
Az MVM Mátra Energia Zrt. 2022. májusi auditjának 

Auditjelentés-ben meghatározott módosítások végrehajtása. 

2.    

3.    

4.    

 


